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АДМИНИСТРАЦИЯ 

МЕЧЕТНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ


  
П Л А Н 

работы администрации Мечетненского муниципального 

образования на IV квартал 2023 года 

1. Основные направления деятельности 

1.1. Решение социальных вопросов жителей муниципального образования: водоснабжение, оказание помощи пенсионерам, ветеранам труда, малоимущим в решении различных вопросов;

1.2. решение вопросов по обеспечению первичных мер пожарной безопасности в границах муниципального образования;

1.3. решение вопросов по благоустройству и санитарной очистке с. Мечетное; 

1.4.   разработка и подготовка Положений и документов, регламентирующих деятельность Совета депутатов Мечетненского муниципального образования; 

 1.5. разработка и подготовка Положений и документов, регламентирующих деятельность администрации Мечетненского муниципального образования;

1.6. работа с семьями, находящимися в социально опасном положении, трудными подростками;

1.7. организация проведения торжественных мероприятий, посвященных государственным, профессиональным и другим праздникам; 

1.8. подготовка учреждений социальной сферы и котельной на территории муниципального образования к работе в осенне-зимний период 2023-2024 г.г.»  

1.10.  организация работы по Федеральному закону от 30 декабря 2020 года № 518-=ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

1.11. проведение мероприятий по осеннему призыву в вооруженные силы РФ.

2. Организационная     работа  
2.1. Организация приема граждан по личным вопросам и работе с письменными обращениями граждан. 

понедельник, четверг            
    Янюшкина С.Е.  –   глава муниципального образования

                                                           Шишкина Т.Н. – главный специалист администрации 

2.2. Проведение аппаратных совещаний при главе муниципального образования 

первый и последний   

вторник месяца              
Янюшкина С.Е. – глава муниципального образования 

                                                             Шишкина Т.Н. – главный специалист администрации 

2.3.  Проведение совещаний по планированию рабочей недели 

понедельник                                  Янюшкина С.Е. – глава муниципального образования 

2.4. Проведение заседаний общественных комиссий, формирований 

по планам работ            

Шишкина Т.Н.. – главный специалист администрации
2.5. Совещание с руководителями организаций и учреждений всех форм собственности по вопросам жизнедеятельности муниципального образования     

по мере необходимости          

Леонова И.И. – главный специалист администрации
2.6. Организация и проведение мероприятий для детей и молодежи в выходные, праздничные дни и дни каникул

- по планам работ                    

Морозова Р.А. – директор СДК

                                                  

Шаталина О.А. – заведующая библиотекой
                                                   

Насырова И.Е. – директор МБОУ СОШ   

                                                                                                                    с.Мечетное 

2.7. Организовывать охрану общественного порядка на территории поселения 

постоянно                                                    народная дружина 

2.8. Проводить общешкольные родительские собрания с привлечение работников внутренних дел, районной больницы, управления образования 

1 раз месяц                      

 Насырова И. Е.  – директор МБОУ СОШ с.Мечетное 

2.9. Проводить рейды мобильных групп, комиссии по делам несовершеннолетних, с целью профилактике преступлений и правонарушений, бродяжничества несовершеннолетних 

еженедельно                       

Леонова И.И. - главный специалист администрации
2.10. Проводить мероприятия, посвященные государственным и профессиональным праздникам  

по планам                           

Морозова Р.А. – директор СДК

                                                  

Шаталина О.А. – заведующая библиотечным филиалом
3. Информационно-аналитическая работа

3.1.  Проводить работу среди населения: 

- по противопожарной безопасности

в течение квартала              

Леонова И.И., Шишкина Т.Н. - специалисты администрации МО                              

3.2. Участвовать в заседаниях круглых столов в школе, библиотечном филиале на различные темы 

 по мере проведения           

Янюшкина С.Е., глава муниципального образования    

3.3. Информировать население о деятельности Правительства области, муниципального района и поселения

постоянно                             

Шишкина Т.Н. – главный специалист администрации
4. Работа с кадрами  

4.1. Изучать нормативные документы – законодательные акты, инструкции, рекомендации, постановления, распоряжения вышестоящих органов 

постоянно                                      Янюшкина С.Е., глава муниципального образования

                                              
Леонова И.И., Дрождева Т.Ю., Шишкина Т.Н.  -

                                               

специалисты администрации 

5. Контрольная    работа   
5.1. Осуществлять контроль за исполнением документов вышестоящих органов и внутренних документов

постоянно                              

Шишкина Т.Н. - главный специалист администрации
5.2. Вынесение на аппаратные совещания, совещания с руководителями организаций и учреждения вопросов о выполнении документов: 

- вышестоящих органов; 

-решения представительного органа поселения;

т.д. 

Главный специалист 

администрации                                                                       Т.Ю. Дрождева






                     У Т В Е Р Ж Д А Ю


Глава Мечетненского  


муниципального      образования 


_______________С.Е. Янюшкина    


29.09.2023  


 









































